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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS

LEI N.° 4.028/2011 De 14 de setembro de 2011.

DISPOE SOBRE A CRIACAO DA GUARDA
MUNICIPAL E OUTROS CARGOS, FUNCOES E
REMUNERACOES DE SERVIDORES NO QUADRO
PESSOAL EFETIVO DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE PATOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DE PATOS, ESTADO DA
PARAIBA.
Fago saber que o Poder Legislativo DECRETA e eu sanciono a seguinte

Lei:

Art. 1° - Fica criada a Guarda Municipal do Municipio de Patos como
instituicdio civil, permanente, desmilitarizada, podendo ser armada, integrando a estrutura
administrativa da Prefeitura Municipal de Patos.

§ 1° - A Guarda Municipal serd subordinada diretamente a Coordenadoria
da Guarda Municipal, orgdo integrante da estrutura administrativa da Secretaria de
Administra¢do da Prefeitura Municipal de Patos.

§ 2° - Fica criado o cargo em comissdo de Coordenador da Guarda
Municipal (CC — 2) com remuneragdo prevista ao status, conforme anexo II da Lei Municipal
n° 3.809/2009.

§ 3° - O Coordenador da Guarda Municipal sera escolhido pelo Prefeito
entre pessoas de reconhecida competéncia para o desempenho das fung¢des, podendo tais

pessoas pertencer ou ndo ao quadro dos guardas municipais.

Art. 2° - Compete a Guarda Municipal:

I - Promover a vigilancia dos logradouros publicos, realizando segurancga
preventiva diurna € noturna;

II - Promover a vigildncia dos bens préprios, mdveis e imoveis, do

Municipio de Patos;
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I - Promover a fiscalizagdo da utilizagdo adequada dos parques, jardins,
pragas ¢ outros bens de dominio publico, evitando sua depredacdo;

IV - Promover a vigilancia das areas de preservagéo do patrimdnio natural
e cultural do Municipio, bem como preservar mananciais ¢ a defesa da fauna e da flora;

V - Colaborar com as fiscalizagdes da Prefeitura na aplicacdo da legislagéio
relativa ao exercicio do poder de policia administrativa do Municipio;

VI - Coordenar suas atividades com as a¢des do Estado, no sentido de
oferecer e obter colaboragdo na seguranca publica e outras de interesse comum, mediante
convénio;

VII — Promover a seguranga, quando necessario, das autoridades

municipais.

Art. 3° - Ficam criados, no Quadro permanente de pessoal da Prefeitura
Municipal de Patos, 10 (dez) cargos de Guarda Municipal, com remunera¢do prevista no

anexo [ desta lei e que € parte integrante da mesma.

Art. 4° - O ocupante de cargo de Guarda Municipal devera satisfazer as
seguintes exigéncias:

I - Ser brasileiro nato ou naturalizado;

IT - Ter idade compreendida entre 18 (dezoito) anos € 30 (trinta) anos;

III - Estar em gozo dos direitos politicos;

IV - Estar quite com as obriga¢es militares;

V - Ser julgado apto em exame de sanidade fisica e mental;

VI - Habilitar-se previamente em concurso publico;

VII - Apresentar certiddo de bons antecedentes fornecidos pela Justiga
Estadual e Federal;

VIII - Ter concluido o curso de segundo grau (Ensino Médio completo).

Art. 5° - As dotagdes orcamentdrias para atender as despesas decorrentes
da criag@o e implantagdo da Guarda Municipal correrdo por conta do or¢amento da Secretdria

Municipal de Administragéo. -



ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS

Art. 6° - O Prefeito Municipal baixard, no prazo de 120 dias, por Decreto,

o regulamento da Guarda Municipal.

Art, 7° - Ficam extintos todos os cargos permanentes que se encontram
vagos na estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Patos.
Paragrafo Unico: Nio se aplica o caput deste artigo aos cargos

permanentes criados pela Lei Municipal n° 3.816/2009.

Art. 8° - Ficam criados os cargos efetivos na estrutura administrativa
permanente da Prefeitura Municipal de Patos, nos moldes estabelecidos no anexo I desta lei.

§ 1° - Fica o Poder Executivo autorizado a promover o preenchimento das
vagas de que trata esta lei através de concurso publico.

§ 2° - As competéncias e fungdes inerentes aos cargos criados por esta lei

obedecerdo aos preceitos legais nela contidos.

Art. 9° - Compete ao Auxiliar de Servigos Gerais:

I - Executar trabalhos de limpeza e conservagdo em geral nas dependéncias
da Unidade Administrativa a que estiver vinculado;

II - Prestar servigos de entrega, recebimento, confecgfo e atendimento,
utilizando os materiais e instrumentos adequados e rotinas previamente definidas pelo
superior hierarquico;

HI - Efetuar a limpeza e conservagfo de utensilios, mdveis e equipamentos
em geral, para manté-los em condic¢des de uso;

IV - Executar atividades de copa;

V - Auxiliar na remog¢#o de méveis e equipamentos;

VI - Atender ao telefone, anotar e transmitir informagdes e recados, bem
como receber, separar e entregar correspondéncias, papéis, jornais € outros materiais;

VII - Reabastecer os banheiros com papel higiénico, toalhas e sabonetes;

VII - Controlar o estoque e sugerir compras de materiais pertinentes de
sua érea de atuacfo;

IX - Executar outras atividades de apoio operacional;
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X - Desenvolver suas atividades utilizando normas e procedimentos de
seguranga do trabalho;

X1 - Zelar pela guarda, conservagdo, manuten¢do e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

XII - Executar o tratamento e descarte dos residuos de materiais
provenientes do seu local de trabalho e atuar nas tarefas de distribuigdo e armazenamento de
géneros da merenda escolar, bem como na higienizagio da cozinha;

XIII - Responsabilizar-se pelo preparo dos alimentos servidos na merenda
escolar;

XIV — Participar das reunides durante o hordrio de trabalho, quando
convocado;

XV — Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a

critério de seu superior.

Art. 10 - Sdo atribui¢des do (a) Telefonista da Prefeitura Municipal de
Patos:

I - Observar o painel e os sinais emitidos pelo aparelho, para atender as
chamadas telef6nicas;

II - Operar a mesa telefonica, movendo chaves, interruptores e outros
dispositivos para estabelecer comunicagdo interna, externa ou interurbana entre o solicitante e
o destinatario ou com outras telefonistas a quem vai dirigir a chamada;

III - Registrar a durag@io e/ou custo das ligagdes, fazendo anota¢les em
formularios apropriados para permitir a cobranca e/ou controle das mesmas;

IV - Zelar pelo equipamento, comunicando defeitos e solicitando seu
conserto e manutengfo para assegurar-lhe perfeita condi¢des de funcionamento;

V - Atender pedidos de informagdes telefonicas, anotar recados e registrar
chamadas;

VI - Realizar outras atribui¢des correlatas.

Art. 11 - E competéncia do Motorista Classe I da Prefeitura Municipal de

Patos:
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I - Dirigir veiculos de pequeno porte tais como: automdveis que exijam a
habilitagfio de categoria B ou C, conduzindo-os em trajeto determinado, para efetuar o
transporte de passageiros a servigo da Prefeitura, em 4rea urbana, em viagens intermunicipais
ou interestaduais;

I - Zelar pela manutencdo do veiculo para que tenha perfeitas condicdes
de funcionamento;

IIT - Solicitar a lavagem, o abastecimento de combustivel, lubrificantes e
agua, bem como pegas ¢ equipamentos danificados;

III - Comunicar aos seus superiores qualquer ocorréncia com o veiculo que
dirige e efetuar os reparos de emergéncia, lubrificago e troca de pneus;

IV - Providenciar a anotagfio diaria da hora de recolhimento do veiculo e
da quilometragem percorrida;

V - Executar outras atividades correlatas.

Art. 12 - Compete ao Pedreiro:

I - Executar, sob supervisdo, servicos de demoli¢do, construcdo de
alicerces, assentamento de tijolos ou blocos, colocagdio de armagdes de esquadrias, instalagio
de pegas sanitarias, conserto de telhados e acabamento em obras;

I - Executar trabalhos de concreto armado, misturando cimento, brita,
areia e dgua, nas devidas proporgdes fazendo a armagéo, dispondo, tragando e prendendo com
arame as barras de ferro e orientar o ajudante a fazer argamassas e outros trabalhos
necessarios. O Pedreiro, quando achar conveniente e seguro, sob sua responsabilidade podera
delegar tais atribui¢Ses ao servente de pedreiro;

III - Construir alicerces para a base de paredes, muros e construcdes
similares;

IV - Armar e desmontar andaimes de madeiras ou metdlicos, fazer
armacdes de ferragens;

V - Executar servigos de modelagem, utilizando argamassa, em formas de
madeira ou ferro, controlar com nivel e prumo obras, preparar e nivelar pisos e paredes,

retirando com sarrafo o excesso de massa;
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VI - Perfurar paredes, visando a colocagdo de canos para agua e fios
elétricos;

VII - Fazer reboco de paredes, assentar pisos, azulejos, pias ¢ outros;

VIII - Fazer servicos de acabamento em geral;

IX - Fazer colocagdo de telhas, impermeabilizar caixas d’dgua, paredes,
tetos e outros;

X - Participar de reunides e/ou grupos de trabalho;

XI - Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo dos equipamentos e
materiais colocados a sua disposicdo;

XII - Executar outras atividades compativeis com o cargo.

Art. 13 - S8o atribuigdes do Servente de Pedreiro:

I - Demolir edificagdes de concreto, de alvenaria e outras estruturas;

II - Preparar canteiros de obras, limpando a area e compactando solos;

I - Efetuar manutengdo de primeiro nivel, limpando maéquinas e
ferramentas, verificando condi¢des dos equipamentos ¢ reparando eventuais defeitos
mecanicos nos mesmos;

[V - Realizar escavagdes, preparar massa de concreto ¢ outros materiais e

exercer atividades similares e com o mesmo nivel de dificuldade.

Art. 14 - E competéncia do Vigilante da Prefeitura Municipal de Patos:

I - Fiscalizar a guarda do patrimdnio e exercer a observagfo/vigilancia de
logradouros publicos, estacionamentos, edificios publicos, escolas, pragas, parques, jardins
etc,

II - Fazer ronda de inspegfio em intervalos fixados, adotando providéncias
tendentes a evitar roubos, depredagdes, incéndios e danifica¢es nos edificios e materiais sob
a sua guarda;

IIT - Fiscalizar a entrada e saida de pessoas ¢ veiculos, pelos portdes ou
porta de acesso ao local que estiver sob sua responsabilidade;

IV - Verificar as autorizagdes para o ingresso nos referidos locais e vedar a

entrada as pessoas ndo autorizadas;
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V - Verificar se as portas e janelas estdo devidamente fechadas e investigar
todas as condicdes anormais que tenha observado;

VI - Responder as chamadas telefonicas e anotar recados, bem como levar
20 conhecimento das autoridades competentes quaisquer irregularidades verificadas e
acompanhar pessoas e mercadorias quando solicitado pela autoridade hierdrquica;

VII - Executar outras tarefas correlatas.

Art. 15 - Compete ao Pintor da Prefeitura Municipal de Patos:

I - Preparar a superficie a pintar;

II - Preparar a tinta, fazendo as devidas misturas;

IIl - Pintar paredes e tetos de alvenaria ou de madeira dos Prédios
Piiblicos, conservar todo o equipamento sob sua guarda, ajudar, quando necessario, nas
atividades internas de manutencdo, inclusive mudanga de moveis;

IV - Executar outras atividades correlatas.

Art. 16 - Ao Eletricista compete:

I - Executar servicos de manutengfio da rede elétrica dos prédios da
Prefeitura Municipal de Patos (fiag8o, quadros de distribui¢éo, luminarias, 1ampadas, reatores,
disjuntores, tomadas, etc.);

II - Executar pequenos servigos em motores e outros aparelhos elétricos
pertencentes ao Municipio;

III - Efetuar pequenos servigos de manutengdo dos equipamentos e redes
telefonicas e de computacio;

IV - Executar outras atividades correlatas.

Art. 17 - Ficam alteradas as nomenclaturas dos cargos de Auxiliar de
Escrita, Escriturario ¢ Auxiliar Administrativo para Técnico Administrativo com vistas a
unificar a funcfo destes cargos, visto que, na pratica, desenvolvem as mesmas atribuigdes do
ultimo.

Paragrafo Unico: N#o havera nenhum prejuizo de ordem administrativa e
nem tampouco perda de direitos de nenhuma espécie para os servidores dos cargos que ficam

com a nomenclatura alterada por esta Lei.

H
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Art. 18 - A estimativa de impacto orgamentario-financeiro decorrente da
adocdo das medidas previstas nesta lei, bem como, a declaracéo de adequagio orcamentdria e
financeira estdo contidos nos Anexos II e III, consoante determina¢fo insita no art. 16 da Lei

Complementar n° 101\00.

Art. 19 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a realizar as modificagdes
oriundas do referido projeto de lei na LDO e PPA vigentes promovendo & compatibilizagio da

acdo ora proposta.

Art. 20 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagfo, revogando-se

as disposi¢gdes em contrario, méxime os dispositivos da Lei Municipal n° 2.493/97.

Gabinete do Prefeito Constitucional do municipio de Patos; Estado da
Paraiba, em 14 de setembro de 2011. f
I
Dr. Naligr Wan@iéﬂl;\; 4 {Gbrega Filho
PREFEITO-CONSTITUCIONAL

o
Y

Autor: Poder Executivo Municipal 8
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ANEXO 1I
(Lei Municipal n.° 4.028/2011, de 14 de setembro de 2011)

RELATORIO DE ESTIMATIVA DO IMPACTO
ORCAMENTARIO-FINANCEIRO
(artigo 21 ¢/c artigo 16,1 e 17, Lei Complementar n° 101/2000)

OBJETO DA DESPESA:

O objeto do presente Relatério ¢ a criagio da Guarda Municipal e outros cargos,
fungdes e remuneragdes de servidores no quadro de pessoal efetivo e comissionado da
Prefeitura Municipal.

Por se tratar de uma despesa de agdo continuada, ndo acarretard impacto orcamentario-

financeiro, uma vez que o orgamento contempla a manutengao de despesas com pessoal.
Caracteriza¢o

As despesas decorrentes de agoes governamentais, ou seja, de manutengdo ¢ operagdo
desses investimentos, estdio sujeitas as regras do artigo 16 ¢ 17, da LRF — Lei de
Responsabilidade Fiscal — Lei Complementar n.° 101, de 04 de maio de 2000.

E importante ressaltar que as despesas com pessoal sujeitam-se, também, as mesmas
restri¢des aplicaveis a criagdo, ampliagfo e aperfeigoamento da acfio governamental ¢ ao
artigo 169 da Constituigdo Federal, estabelecendo este que, a concessio de vantagens ou
aumento da remuneragdo, a criagdo de cargos, empregos e fungdes ou alteragdo da estrutura
de carreira, bem como a admissdo ou a contratacdo de pessoal a qualquer titulo, s6 poderdo
ser feitas se houver autorizagdo especifica na LDO e prévia dotagdo orcamentaria para seu
atendimento.

Entende-se por despesa total com pessoal: o somatorio dos gastos do ente da
Federagdo com ativos, inativos e pensionistas, relativos a mandatos eletivos, cargos, fungdes
ou empregos, civis, militares € de membros do Poder, com quaisquer espécies remuneratorias,

tais como vencimentos e vantagens, fixas e variaveis, subsidios, proventos de aposentadoria,

AT
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reformas e pensdes, inclusive adicionais, gratificagdes, horas extras e vantagens pessoais de
qualquer natureza, bem como encargos sociais e contribuigdes recolhidas pelo ente as
entidades de previdéncia. Esta despesa serd apurada somando-se a realizada no més em
referéncia com as do onze meses, imediatamente anteriores, adotando-se o regime de
competéncia.

Nesse sentido a Prefeitura Municipal de Patos neste Relatério de Impacto
or¢amentario — financeiro evidencia que atende aos requisitos estabelecidos pela Legislagfio
vigente, no tocante a existéncia de autorizagfo na LDO 2011 e na LOA 2011.

Em cumprimento ao disposto nos artigos 16 e 17 da Lei Complementar 101/2000,
apresentamos a analise do impacto or¢amentario-financeiro da presente Lei, ressalvando-se,
desde ja, que a mesma se encontra de acordo com o Plano Plurianual e a Lei de Diretrizes
Or¢amentdrias, de vez que ndo contém matéria que infrinja tais dispositivos legais, conforme
estabelece o art. 16, I, da LRF.

O impacto da despesa que estd prevista com essa alteragfio terd sua compensagdo
através de suplementagfo, se houver, conforme autorizagdo existente na Lei Orcamentaria
vigente utilizando como fonte de recursos as anulagdes de outros programas que néo serdo

executados neste exercicio, fontes que serdo utilizadas na abertura de créditos adicionais.

DOTACAO ORCAMENTARIA:

Despesa com pessoal consignada na Lei Or¢amentdria para o exercicio de 2011.

IMPACTO NO ORCAMENTO/2011:

Sem reflexo, pois no aumenta a despesa de pessoal ja prevista no orgamento corrente, uma
vez que os recursos de custeio decorrerdo de anulagdo de despesas ja consignadas no

or¢camento.

Atendimento da Lei de Responsabilidade Fiscal - Despesa com Pessoal
Situac¢do em abril de 2011 — RGF 1° Quadrimestre (realizado ultimos 12 meses) = 47,18% da
RCL

=~
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IMPACTO NO ORCAMENTO/2012

Sem reflexo, pois a despesa com pessoal emanada desta lei ja estard adequada a realidade

orcamentaria futura.
IMPACTO NO ORCAMENTO0/2013

Sem reflexo, pois a despesa com pessoal emanada desta lei j& estard adequada a realidade

orcamentaria futura.

Gabinete do Prefeito Constitucional do municipio de Patos, Estado da

Paraiba, em 14 de setembro de 2011.

Dr. Nabor Wandéplefy da/NGbtega Filho
PREFEITQ CONSTITUCIONAL
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ANEXO III
(Lei Municipal n.° 4.028/2011, de 14 de setembro de 2011)

DECLARACAO DE ADEQUACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
(artigo 21 c/c artigo 16, I1, Lei Complementar n° 101/2000)

OBJETO DA DESPESA:

O objeto da presente Declaragfo ¢ a criagdo da Guarda Municipal ¢ outros cargos,
fungdes e remuneragdes de servidores no quadro de pessoal efetivo e comissionado da

Prefeitura Municipal.
FONTE DE CUSTEIO:

Todas as fontes de recursos que estdo previstas para pagamento de pessoal na Lei

Or¢amentaria para este exercicio de 2011.

Na qualidade de ordenador de "despesas” do Municipio de Patos, declaro, para os efeitos do
art. 21 ¢/c artigo 16, II da Lei Complementar n° 101 — Lei de Responsabilidade Fiscal, que a
despesa acima especificada possui adequagfio Org¢amentaria e financeira com a Lel
Orgamentaria Anual (LOA), Lei de Diretrizes Or¢amentdrias (LDO) e Plano Plurianual
(PPA).

Gabinete do Prefeito Constitucional do municipio de Patos, Estado da

Paraiba, em 14 de setembro de 2011.
[
o
e

Dr. Nabor Wandé tley da Nébvega Filho
'\)" V’:;‘
PREFEITO CONSTITUCIONAL
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